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Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения Саранпауль

                                                                      от 13 июня 2018 года № 49
РЕГЛАМЕНТ
осуществления ведомственного контроля в сфере закупок 

для обеспечения муниципальных нужд в отношении 

подведомственных учреждений администрации сельского поселения Саранпауль
1. Общие положения

1.1. Регламент осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд в отношении подведомственных учреждений администрации сельского поселения Саранпауль (далее – Регламент) устанавливает порядок организации и проведения администрацией сельского поселения Саранпауль ведомственного контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – ведомственный контроль) за соблюдением законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – законодательство Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок) в отношении подведомственных учреждений, выполняющих функции заказчиков (далее – Заказчики).

1.2. Предметом ведомственного контроля является соблюдение Заказчиками, в том числе их контрактными службами, контрактными управляющими, комиссиями по осуществлению закупок, уполномоченными органами и уполномоченными учреждениями, законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

1.3. Ведомственный контроль осуществляется путем проведения выездных или документарных мероприятий ведомственного контроля (далее – проверки).
2. Права и обязанности должностных лиц 

при осуществлении ведомственного контроля

2.1. При проведении мероприятия ведомственного контроля должностные лица, уполномоченные на осуществление ведомственного контроля, имеют право:

а) в случае осуществления выездного мероприятия ведомственного контроля на беспрепятственный доступ на территорию, в помещения, здания Заказчика (в необходимых случаях на фотосъемку, видеозапись, копирование документов) при предъявлении распоряжения администрации сельского поселения Саранпауль о проведении проверки;

б) на истребование необходимых для проведения мероприятия ведомственного контроля документов с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны;

в) на получение необходимых объяснений в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по вопросам проводимого мероприятия ведомственного контроля.

2.2. Обязанности должностных лиц при осуществлении ведомственного контроля:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемого Заказчика;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации сельского поселения Саранпауль;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении копии  распоряжения администрации сельского поселения Саранпауль;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу Заказчика или уполномоченному представителю Заказчика присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу Заказчика или уполномоченному представителю Заказчика, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иного должностного лица Заказчика или уполномоченного представителя Заказчика с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании Заказчиком в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать установленные сроки проведения проверки;

- не требовать от Заказчика документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- составлять Акт проверки по результатам проведения мероприятия ведомственного контроля.
2.3. Проведение проверок в отношении подведомственных учреждений администрации сельского поселения Саранпауль осуществляется Инспекцией по осуществлению ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд (далее – Инспекция).

2.4. Инспекция создается без образования отдельного структурного подразделения путем утверждения состава работников, уполномоченных на осуществление ведомственного контроля. В состав Инспекции должны входить не менее двух человек. Инспекцию возглавляет руководитель инспекции. Должностные лица, уполномоченные на осуществление мероприятий ведомственного контроля, должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок. Инспекция состоит преимущественно из должностных лиц администрации сельского поселения Саранпауль.

2.5. Решение о проведении проверок, утверждение постоянного состава Инспекции, изменениях состава Инспекции утверждается распоряжением администрации сельского поселения Саранпауль.

2.6. Деятельность Инспекции основывается на принципах законности, объективности, эффектности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности.

3. Права и обязанности Заказчиков,
в отношении которых осуществляются мероприятия

по ведомственному контролю
3.1. Права Заказчиков, в отношении которых осуществляются мероприятия по ведомственному контролю:

- получать уведомление о проведении мероприятия ведомственного контроля, полную, актуальную и достоверную информацию о порядке осуществления ведомственного контроля;

- осуществлять свои права и обязанности самостоятельно или через представителя;

- присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от администрации сельского поселения Саранпауль, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверки.

3.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по ведомственному контролю:

- представлять должностным лицам администрации сельского поселения Саранпауль, уполномоченным на осуществление ведомственного контроля, по их мотивированным требованиям в установленный срок необходимые документы, объяснения, информацию соответственно в письменной и устной форме (в том числе информацию, составляющую коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну), включая акты, договоры, справки, деловую корреспонденцию, иные документы и материалы, выполненные в форме цифровой записи или в форме записи на электронных носителях;

- в случае осуществления выездного мероприятия ведомственного контроля организовать для должностных лиц администрации сельского поселения Саранпауль, осуществляющих ведомственный контроль, беспрепятственный доступ на территорию, в помещения, здания Заказчика (в необходимых случаях на фотосъемку, видеозапись, копирование документов).
4. Подготовка, согласование и утверждение плана проверок

4.1. Проект плана проверок составляется руководителем инспекции  по соблюдению требований законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации сельского поселения Саранпауль согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту и определяет перечень подлежащих проверке Заказчиков (далее –

объект проверки), форму проверки, проверяемый период, срок проведения проверки ведомственного контроля.

4.2. Включение объектов проверки в проект плана проверок на очередной календарный год осуществляется с учетом информации о результатах проведения предыдущих проверок, результатов анализа представленной отчетности, материалов контрольных и надзорных органов, обращений граждан и организаций, иной информации  поступившей до 1 октября текущего года. В отношении каждого объекта проверки плановые проверки проводятся не чаще, чем один раз в два года.
4.3. План проверок на очередной календарный год представляется руководителем  Инспекции, до 20 декабря текущего года.

4.4. План проверок на очередной календарный год утверждается распоряжением администрации сельского поселения Саранпауль.
4.5. Допускается внесение изменений в план проверок в срок не позднее 2 месяцев до установленного планом проверок месяца начала проверки подведомственного заказчика, в отношении которого вносятся такие изменения.
4.6. Утвержденный план проверок подлежит размещению на официальном веб-сайте органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Саранпауль.
5. Проведение проверки

5.1. Проверка проводится на основании распоряжения администрации сельского поселения Саранпауль о проведении проверки (далее – распоряжение), в соответствии с утвержденным планом проверок.

5.2. В распоряжение указываются:

- объект проверки, 
- форма проверки, 
- состав должностных лиц, включенных в состав Инспекции, 
- срок проведения проверки, 
- проверяемый период.

5.3. Инспекция правомочна осуществлять свои функции, если на проверке присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
5.4. Инспекция уведомляет объект проверки о проведении такой проверки путем направления уведомления о проведении такого мероприятия (далее - уведомление), не позднее чем за 7 рабочих дней до даты проведения плановой проверки, с обязательным приложением копии  распоряжения о проведении плановой проверки. 
5.5. Проверка может быть выездной или документарной.

5.6. Документарная проверка проводится путем изучения информации о деятельности объекта проверки, содержащейся в документах.

5.7. В ходе выездных проверок проводятся контрольные действия по документарному и фактическому изучению деятельности подведомственного заказчика.

В ходе проведения фактического изучения деятельности подведомственного заказчика проводится:

- текущий контроль приемки приоритетных направлений закупаемых товаров, работ, услуг, в том числе осмотр осуществления подведомственными учреждениями приемки товаров, работ, услуг;

- последующий контроль отчетных документов принятых товаров, работ, услуг с учетов результатов фото-видеосъемки и (или) проведение осмотра результатов фактического исполнения контрактов.                                                                                                              
5.8. По результатам проведения проверки в течение 10 рабочих дней составляется акт проверки.

5.9. Акт проверки  подписывается всеми членами Инспекции, проводившими плановую проверку, представляется главе сельского поселения Саранпауль для принятия соответствующих решений.

Копия Акта плановой проверки направляется подведомственному заказчику, в отношении которого проведена проверка, в срок не позднее трех рабочих дней со дня его подписания. 

5.10. Материалы по результатам мероприятий ведомственного контроля, в том числе планы устранения выявленных нарушений, а также иные документы и информация, полученные (разработанные) в ходе проведения мероприятий ведомственного контроля, хранятся Заказчиком, администрацией сельского поселения Саранпауль (Инспекцией) не менее трех лет.

6. Устранение выявленных нарушений
6.1. При выявлении нарушений по результатам проверки должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, в порядке, установленном настоящим Регламентом, разрабатывается и утверждается план устранения выявленных нарушений (Приложение 2).

6.2. План устранения выявленных нарушений утверждается Руководителем инспекции в течение 10 рабочих дней после подписания акта проверки и направляется для исполнения объекту проверки.

6.3. Информация о принятых мерах по устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальнейшей деятельности отражается в отчете о выполнении плана устранения выявленных нарушений (далее – отчет), который составляется в соответствии с Приложением 3 к настоящему Регламенту, и представляется    объектом    проверки   в   Инспекцию  ежеквартально  не позднее 
15 числа месяца, следующего за отчетным, до полного выполнения указанных в плане мероприятий.
7. Взаимодействие участников проверки
7.1. Руководитель инспекции по соблюдению требований законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации сельского поселения Саранпауль:

- координирует и контролирует деятельность Инспекции, обеспечивает выполнение распоряжения и плана проверки;

- проводит рабочие совещания;

- докладывает главе сельского поселения  о выявленных фактах нарушений, иных обстоятельствах, требующих его решения; 
- направляет руководству объекта проверки предложения по устранению выявленных в ходе проверки нарушений и рекомендации по их предупреждению в дальнейшей деятельности;

- контролирует выполнение объектом проверки доведенных предложений и рекомендаций;

- проводит проверку в соответствии с планом проверки;

- обобщает представленные членами инспекции материалы по результатам проверки, предложения по устранению выявленных нарушений и рекомендации по их предупреждению в дальнейшей деятельности;

- запрашивает у ответственных должностных лиц объекта проверки документы, заверенные надлежащим образом копии документов, объяснения и иную информацию, отражающие деятельность объекта проверки по проверяемым направлениям;

- устанавливает соответствие представленных объектом проверки документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- знакомит руководителя объекта проверки с результатами проведенной проверки;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

7.2. Заместитель руководителя инспекции:

- обеспечивает выполнение поручений руководителя инспекции;

- организует проведение рабочих совещаний;

- представляет информацию для доклада о результатах проверки руководителю инспекции;

- запрашивает у ответственных должностных лиц объекта проверки документы, заверенные надлежащим образом копии документов, объяснения и иную информацию, отражающие деятельность объекта проверки по проверяемым направлениям;

- устанавливает соответствие представленных объектом проверки документов требованиям законодательства Российской Федерации;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

На заместителя руководителя инспекции, в отсутствие руководителя инспекции (отпуск, болезнь, командировка и прочее) и в соответствии с распоряжением администрации сельского поселения Саранпауль, может быть возложено исполнение обязанностей руководителя инспекции.
7.3. Члены инспекции:

- проводят проверку в соответствии с планом проверки;

- запрашивают у ответственных должностных лиц объекта проверки документы, заверенные надлежащим образом копии документов, объяснения и иную информацию, отражающие деятельность объекта проверки по проверяемым направлениям;

- устанавливают соответствие представленных объектом проверки документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- оформляют материалы по результатам проверки;

- готовят предложения по устранению выявленных нарушений и рекомендации по их предупреждению в дальнейшей деятельности.

7.4. Ответственные должностные лица объекта проверки:

- предоставляют доступ членам инспекции в здания, сооружения, служебные и иные помещения объекта проверки;

- предоставляют по письменным или устным запросам Инспекции в срок, указанный в запросе, документы, объяснения, иную необходимую информацию;

- предоставляют доступ к используемому программному обеспечению и электронным базам данных в режиме просмотра, выборки, сохранения и печати информации с соблюдением требований законодательства Российской Федерации;

- предоставляют на бумажном и (или) электронном носителях копии документов (информации), в том числе хранящихся в электронных базах данных, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации;

- предоставляют членам инспекции рабочие места в служебном помещении, оборудованном необходимой мебелью, компьютерами с установленным программным обеспечением, организационно-техническими средствами, средствами связи;

- принимают меры по устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальнейшей деятельности.
Приложение  1

к Регламенту осуществления ведомственного контроля 
в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд

в отношении подведомственных учреждений

администрации сельского поселения Саранпауль
УТВЕРЖДАЮ

______________________________
(подпись) (расшифровка подписи)

______________________

(дата утверждения)

ПЛАН

проведения проверок соблюдения законодательства

Российской Федерации о контрактной системе в сфере

закупок учреждений, находящихся в ведении 

администрации сельского поселения Саранпауль
на ____ год
	№ п/п
	Наименование объекта проверки
	Форма проверки
	Сроки проведения
	Проверяемый период

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение  2
к Регламенту осуществления ведомственного контроля 
в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд

в отношении подведомственных учреждений

администрации сельского поселения Саранпауль

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель проверки

_____________ ____________________________

                                                         (подпись)            (расшифровка подписи)

______________________

                                                                                              (дата утверждения)

ПЛАН

устранения выявленных нарушений

______________________________________________

(объект проверки)

(акт проверки от __________________________________________________)

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Предложения по устранению выявленных нарушений и рекомендации по их предупреждению в дальнейшей деятельности

	1
	2
	3

	
	
	


__________________________    ______________   _______________________

(должность члена инспекции)                     (подпись)                 (расшифровка подписи)

Приложение  3
к Регламенту осуществления ведомственного контроля 
в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд

в отношении подведомственных учреждений

администрации сельского поселения Саранпауль

ОТЧЕТ

от ______________ № ________ о выполнении плана мероприятий по устранению выявленных нарушений и их предупреждению   в дальнейшей деятельности _________________________________(объект проверки)
	№ п/п
	Запланированные мероприятия по устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальнейшей деятельности
	Выполненные мероприятия по устранению выявленных нарушений и их предупреждению в дальнейшей деятельности
	Наименование и реквизиты документов, подтверждающих выполнение мероприятия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Руководитель ___________         _______________________

                                (подпись)                  (расшифровка подписи)

Исполнитель ___________ ________________________ __________________

                              (подпись)            (расшифровка подписи)                 (номер телефона)

________________

          (дата)

